
     [以 Google 表單製作問卷]  

(一)先登入 gmail，進入 Google 雲端硬碟 

  1.點選 9宮格中的雲端硬碟 

      

  2.新增 Google 表單 

      

 

 



(二)表單編輯 

   1.輸入問卷標題，問卷內容及問卷選項文字 

 

 2.新增其他選項，勾選必填 

 

3.點選齒輪之 設定，勾選 僅限回覆 1次 -> 設定好請記得按下 

儲存  

     

 



        

        上方收集電子郵件地址，不勾選就是匿名投票 

         若勾選，填答者就必須輸入 email資料 

 

(三) 問卷發送 

    1. 點選表單之 傳送 

       

    2. 可用電子郵件傳送或 URL網址來傳送問卷 

 

     填答者必須先登入 Gmail才能進入投票 



 

 (四)觀看結果 

 1. 回到表單，點選 回覆 就可以觀看問卷結果 

 

 

 

 

 2.點選建立試算表，可以進一步下載問卷檔案 

             


